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गलकोट नगरपािलका 
गलकोट नगरपािलकाĬारा ÿकािशत 

खÁड-८ ) गलकोट, बागलुङ, भाþ   गते, २०८१ साल (सं´या-४ ) 

भाग-१ 
ǒफãड भƣा काय[ǒवǓध, २०८१ 

Ĥèतावना 

गलकोट नगरपाǓलकाबाट Ĥवाह हनुे सेवालाई पहूचयोÊय, गणुèतरȣय तथा भरपदȾ बनाउन एवं अनगुमन 

तथा मूãयाǋन खच[लाई Ǔमतåययी बनाई ǒफãडमा खǒटने कम[चारȣलाई Ĥो×साहन गन[ ǒफãडमा खǒटने कम[चारȣको 
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लाǓग ǒफãड भƣाको åयवèथा गन[ आवæयक भएकोले èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ 

ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ गलकोट नगर काय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध बनाई लागू गरेको छ। 

संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ:- (क) यो काय[ǒवǓधको नाम " ǒफãड भƣा काय[ǒवǓध, २०८१" रहेको छ। 

(ख) यो काय[ǒवǓध तǽुÛतै Ĥारàभ हनुेछ। 

पǐरभाषा 

२. ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा- 

(क) "काय[ǒवǓध" भǏाले " ǒफãड भƣा काय[ǒवǓध, २०८१" लाई सàझनपुछ[। 

(ख) "नगरपाǓलका" भǏाले गलकोट नगरपाǓलका सàझन ुपछ[। 

(ग) " कम[चारȣ" भǏाले गलकोट नगरपाǓलका र मातहत Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣ सàझन ुपछ[। सो शÞदले 

ǒफãडमा खǒटएर सामािजक पǐरचालन माफ[ त काय[सàपादन गनु[पनȶ सेवा करारका कम[चारȣ र सो काय[को 

अनगुमन गनȶ काय[मा खǒटन ेकम[चारȣ समतेलाई जनाउँदछ। 

(घ) "ǒफãड भƣा" भǏाले काया[लय समयमा वा काया[लय समय बाहेक ǒवहान, बेलकुा वा साव[जǓनक ǒवदाको 

Ǒदन काया[लय बाǒहर गई ǒफãडमा खǒटएर काम गरे बापत अनगुमन तथा मूãयाǋन खच[ भƠुानी गन[ नǓमãन े

अवèथा परȣ सो को सʣामा यो काय[ǒवǓधले तोकेको दरमा Ĥो×साहन èवǽप कम[चारȣलाई उपलÞध गराउन ेरकम 

सàझन ु पछ[।सो शÞदले यो काय[ǒवǓध बमोिजम साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदनमा काया[लय खोलȣ कामकाज गनȶ 

कम[चारȣले पाउन ेभƣा समेतलाई जनाउँदछ। 

(ङ) "रातको समय" भǏाले वेलकुा आठ बजेदेिख ǒवहान पाँच बजेसàमको समयलाई जनाउँदछ। 

काया[Ûवयन काय[ǒवǓध 

३. काय[ǒवǓध लागू हनेु:-  

(क) नगरपाǓलकाको काया[लय, वडा काया[लय, èवाèØय चौकȧ वा सेवा केÛġमा काय[रत ǒफãडमा गएर काम 

गनȶ ĤकृǓतको काम भएका कम[चारȣलाई ǒफãड भƣा उपलÞध गराउने Ĥयोजनको लाǓग यो काय[ǒवǓध लागू हनु े

छ। 
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 (ख)अनेğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन दईु वा दईु भÛदा वढȣ वडाहǽको सिचव भई काय[ गनȶ कम[चारȣलाई 

समेत एकै Ǒदन दवैु वडा काया[लयमा उपिèथत हुँदाको Ǒदनको माğ ǒफãड भƣा उपलÞध हनुे छ।यसको लाǓग 

वडाÚय¢बाट Ĥमािणत हािजरȣ पेश गनु[ पनȶछ। 

(ग) दफा (३) को उपदफा (क)मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ ले तोकेको 

दरुȣभÛदा टाढा गएर ǒफãडमा काम गदा[ सोहȣ Ǒदन काया[लयमा फǒक[ न सàभव नहनुे भएमा Ǔनयमानसुार दैǓनक 

तथा ħमण भƣा उपलÞध हनुेछ।तर तोǒकएको दरुȣ नपगेुको अवèथामा ǒफãड भƣा नै उपलÞध हनेुछ। 

(घ) दैǓनक तथा ħमण भƣा उपलÞध हनेु वा ǒफãडमा खǒटएर Ĥिश¢ण गरे वापत वा अÛय पाǐरĮǓमक पाउन े

अवèथा भएमा ǒफãड भƣा पाइने छैन। 

(ङ) ǒवदाको Ǒदनमा तीन घÖटा भÛदा बढȣ समय काया[लय खोलȣ कामकाज गनु[पनȶ भएमा समेत यसै काय[ǒवǓध 

बमोिजमको ǒफãड भƣा Ǒदन बाधा पनȶ छैन।यसको लाǓग ǒवƭतुीय हािजरȣको Ĥमाण पेश गनु[पनȶछ। 

४. ǒफãड भƣा ĤाƯ गनȶ काय[ǒवǓध र दर:- 

(क) ǒफãडमा जानपुनȶ अवèथा परेमा नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣको हकमा सहायक कम[चारȣले आÝनो 

शाखा Ĥमखु र अǓधकृत तहको कम[चारȣले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत 

कम[चारȣको आदेश Ǔलएर माğ ǒफãडमा खǒटन ुपनȶ छ।सेवा केÛġमा काय[रत कम[चारȣको हकमा सàबिÛधत 

वडाको वडा सिचवको आदेश Ǔलन ुपनȶछ। 

(ख) अ×याबæयक काम परȣ त×काल ǒफãडमा खǒटनपुनȶ भएमा उिãलिखत कम[चारȣको मौिखक आदेश 

Ǔलएर माğ ǒफãडमा खǒटन ुपनȶछ।मौिखक आदेशलाई सàबिÛधत अǓधकारȣले ǒफãडबाट फǒक[ एपǓछ 

सदर गनु[पनȶछ। 

(ग) ǒफãडमा खǒटने कम[चारȣले ǒफãडको काय[लाई सकभर Ǔमतåययी बनाउन ुपनȶ छ।एकै èथानǓतरको 

पायक पनȶ ǒफãडको काय[लाई एकै पटक सàपादन गनȶ गरȣ åयवèथापन Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

(घ) अनसूुची (१) बमोिजमको ǒफãड बकु Ǔलएर माğ ǒफãडमा जान ुपनȶछ।ǒफãडमा काम गǐरसकेपǓछ 

ǒफãड बकुमा रहेको सेवाĒाहȣको हèता¢र महलमा सàबिÛधत सेवाĒाहȣ वा उपभोƠा सǓमǓतको 

पदाǓधकारȣको हèता¢र अǓनवाय[ गराउन ुपनȶछ। 

(ङ) ǒफãड बकुको सबै ǒववरण दǽुèत राơपुनȶ छ। ǒववरण परुा नभǐरएको ǒफãड बकुको आधारमा ǒफãड 

भƣा भƠुानी गǐरने छैन। 

(च) ǒफãडमा जाने कम[चारȣले Ĥ×येक मǒहनाको ǒफãड भƣा मǒहना समाƯ भएको सात Ǒदन Ǔभğ भƠुानी 

माग गरȣ पेश गनु[ पनȶछ। 
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(छ) ǒफãड भƣा भƠुानी माग गदा[ देहायका कागजात सǒहतको Ǔनवदेन ǒफãडमा खǒटन आदेश Ǒदन े

अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गराइ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनु[पनȶछ।रकम भƠुानी गनु[ अिघ 

लेखा शाखाले भƠुानीको लाǓग पेश भएको महलमा िचÛह लगाइ हèता¢र गǐरǑदनपुनȶछ। 

(क) Ǔनवदेन 

(ख) ǒफãड बकुको फोटोकपी 

(ग) संि¢Ư ĤǓतवेदन 

(ज) ǒफãडमा खǒटएको Ĥ×येक Ǒदनको लाǓग सहायक èतरको कम[चारȣलाई ĤǓतǑदन ǽ. ३०० र अǓधकृत 

èतरको कम[चारȣलाई ĤǓतǑदन ǽ. ४०० उपलÞध हनेुछ। 

(झ) ǒफãड भƣालाई कम[चारȣको करयोÊय आयमा गणना गरȣ Ǔनयमानसुारको कर कʣी गनु[ पनȶछ। 

(ञ) साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदन वा शǓनवार ǒफãडमा खǒटँदाको अवèथामा उिãलिखत दरमा थप ५० ĤǓतशत 

रकम ǒफãड भƣा उपलÞध हनेुछ। 

(ट) ǒफãडमा खǒटएको भनी झʣुा ǒववरण पेश गनȶ कम[चारȣलाई ǒवभागीय कारवाहȣ हनुेछ। 

(ठ) अनेğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन इिÛजǓनयǐरङ सेवाका ĤाǒवǓधक कम[चारȣको हकमा Ĥ×यके 

वष[को बैशाख, जठे र असार मǒहनामा ǒफãडमा खǒटएबापत उपरोƠ रकमको पचास ĤǓतशतको दरले 

थप ǒफãड भƣा उपलÞध हनुेछ।सो अवèथामा ǒवदाको Ǒदनको लाǓग थप रकम Ǒदइने छैन। 

(ड) ǒफãडमा खǒटन ेकम[चारȣलाई दरुȣको आधारमा इÛधन वा गाडीभाडा उपलÞध हनुछे।पैदल ǒहंडेको 

दरुȣको लाǓग सो सǒुवधा उपलÞध हनेु छैन। 

(ढ) कामको ĤकृǓत हेरȣ रातको समयमा ǒफãड खǒटएर सेवा Ǒदनपुनȶ अवèथा भएमा ×यसरȣ खǒटएको 

Ĥ×येक रातको उिãलिखत दरको थप सय ĤǓतशत ǒफãड भƣा उपलÞध हनुेछ।रातको समयमा 

ǒफãडमा खǒटनपुनȶ भएमा जǓतसकैु दरुȣ भएतापǓन ǒफãड भƣा Ǒदन बाधा पनȶ छैन। 

(ण) आफू काय[रत काया[लय रहेको èथानबाट साधारणतया दईु ǒकलोǓमटरको पǐरǓधǓभğ कामको लाǓग 

ǒफãडमा खǒटएको काय[को ǒफãड भƣा उपलÞध हनेु छैन। 

(त) अनगुमन मूãयाǋन खच[ वा ǒफãड भƣा ज ेसǒुवधा ĤाƯ गनȶ भए तापǓन ǒफãड बकुमा ǒववरण जनाउन ु

पनȶछ।भƠुानी माग गदा[ सोहȣ बमोिजमको कागजात पशे गनु[ पनȶछ।अनगुमन मãुयाǋनको लाǓग 

ǒफãडमा खǒटदा जहासँकैु काय[रत कम[चारȣ भएतापǓन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतकै आदेश Ǔलनपुनȶछ। 

(थ) अनगुमन तथा मूãयाǋन खच[ ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ को शत[ ǒवपǐरत हनुे गरȣ भƠुानी गǐरन े

छैन। 

(द) तोǒकएको दरुȣ नपगुी वा रात नǒवताउन ेगरȣ ǒफãडमा खǒटदा समेत अनगुमन मूãयाǋन खच[ वा ħमण 

खच[ भƠुानी गरेको पाइएमा भƠुानीको आदेश Ǒदने Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र लेखा Ĥमखुबाट 

भƠुानी भएको रकम असलु उपर गǐरने छ। 
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५. ǒफãड भƣा उपलÞध हनु ेअवèथा:- 

अनेğ लेिखएका कुराहǽको अǓतǐरƠ देहायको काम गन[ जाने कम[चारȣलाई ǒफãड भƣा उपलÞध हनेुछ। 

(क) कुनै योजनाको लागत अनमुान तयार गन[, अनगुमन र Ǔनरȣ¢ण गन[, नापजाँच गन[ ǒफãडमा खǒटंदा 

(ख) उपभोƠा सǓमǓतको गठन गन[ वडा काया[लय वा ǒफãडमा खǒटदा 

(ग) ǒवƭालय, èवाèØय चौकȧ, ǒवǓभǏ परȣ¢ाको अनगुमन काय[मा खǒटंदा 

(घ) èवाèØय संèथाका कम[चारȣले ǒवǓभǏ काय[Đमहǽ Ǔलएर गाउँ टोलमा खǒटदा 

(ङ) नगरपाǓलकाको काया[लयको कम[चारȣ ǒवǓभǏ कामको लाǓग वडा काया[लय वा सेवा केÛġ वा ǒफãड 

काया[लयमा खǒटदा  

(च) सामािजक पǐरचालन, परामश[, ǒवƣीय साझरता आदȣ जèता कामका लाǓग ǒफãडमा खǒटदा 

(छ) नगरपाǓलकाको तफ[ बाट ǒवǓभǏ मेला, महो×सव, पव[, जाğा, िशǒवर सʶालन गन[ ǒफãडमा खǒटदा  

(ज) कृǒष तथा पश ुसेवा तफ[ का ĤाǒवǓधक कम[चारȣ पश ुतथा बालȣ उपचारको लाǓग ǒफãडमा खǒटदा 

(झ)  अÛय भƣा ĤाƯ नहनु ेसमी¢ा, गोƵी, सेǓमनार, अǓभमखुीकरण जèता काय[Đममा काया[लयबाट कम[चारȣ 

खǒटदा 

(ञ) एउटा वडा वा Ǔनकायमा काम गǐररहेको सिचव वा कम[चारȣलाई दईुवटा वडाको सिचव वा कम[चारȣको 

िजàमेवारȣ Ǒदएमा 

(ट) साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदनमा तीन घÖटा भÛदा बढȣ काया[लय खोलेर कामकाज गदा[। 

६. काया[लयको कम[चारȣ ǒफãडमा खǒटएर सेवा Ǒदंदा Ǔनयमानसुार लाÊने दèतरु बाहेक सेवाĒाहȣसँग कुनै पǓन 

रकम Ǔलन पाइने छैन।ǒफãड भƣा Ǔलने गरȣ खǒटएपǓन वा नǓलनेगरȣ खǒटएपǓन अǓतǐरƠ रकम Ǔलन े

कम[चारȣलाई ǒवभागीय सजाय हनुे छ। 

७. दईुवटा वडा वा Ǔनकायको िजàमवेारȣ पाएको कम[चारȣले दबैु वडा वा Ǔनकायमा एकै Ǒदन हािजर भई 

कामकाज गरेको Ǒदनको माğ ǒफãड भƣा पाउनेछ। 

८.खच[को İोत:- यस काय[ǒवǓध बमोिजम खच[ गनȶ रकम ǒवǓनयोिजत बजेटको सàबिÛधत काय[Đम र ǒफãड 

भƣा शीष[कबाट उपलÞध हनुछे।सो रकम अपगु भएमा अनगुमन तथा मूãयाǋन शीष[कबाट भƠुानी गन[ बाधा 

पÊुने छैन। 

९. आǓथ[क Ĥशासन शाखाले शशत[ अनदुानमा ĤाƯ काय[Đममा पया[Ư रकम हुँदा हँदै आÛतǐरक İोतबाट खच[ 

गनȶ छैन। 

१०.शाखा Ĥमखुले ǒफãड भƣा भƠुानीको लाǓग Ǔसफाǐरस गदा[ कुन काय[Đमबाट भƠुानी गन[ Ǔमãन ेहो सो 

समेत खलुाई Ǔसफाǐरस गनु[पनȶछ। 
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११. यस अिघ बनकेो कुनै काय[ǒवǓध यो काय[ǒवǓधसँग बािझएमा बािझएको हदसàम अमाÛय हनुेछ। 

१२.बाधा अÔकाउ फुकाउन ेअǓधकार: यो काय[ǒवǓध काया[Ûवयन गनȶ सàबÛधमा कुनै ǑƮǒवधा उ×पǏ भएमा 

काय[पाǓलकाले यसको åयाÉया वा Ǔनण[य गनȶछ। 

 

 

 

यो काय[ǒवǓध ǓमǓत २०८१ साल भाġ २३ गते बसेको गलकोट नगर काय[पाǓलकाको आǓथ[क वष[ २०८१/८२ 
को दोİो बैठकले èवीकृत गरेको åयहोरा Ĥमािणत गद[छु। 

 

 

आ²ाल े
थÌमन िसहं गौतम 

ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 
२०८१।०५।२४  
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अनसूुची १ 

नोट:- योजनाको हकमा सेवाĒाहȣको ǒववरणको महलमा उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣ वा Ǔनमा[ण åयवसायीको ǒववरण हनुपुनȶ छ।अनगुमन मूãयाǋन 
खच[ Ǔलने कम[चारȣको हकमा ħमण आदेश èवीकृत भएको हनुपुनȶछ। 
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